SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO 25 Sy, 2017  oeseRvicios socLEs

EIGUALDAD

DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES

E IGUALDAD
INSTITUTO DE LA MUJER Y
PARA LA IGUALDAD
DE OPORTUNIDADES
SECRETARIA GENERAL

HOJA RESUMEN DEL MODELO PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CUSTODIA DEL ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO
DE LA MUJER Y PARA LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES, TRASLADO DE LAS NUEVAS CAJAS
QUE SE INCORPOREN AL ARCHIVO CENTRAL Y DE CAJAS PARA SU CONSULTA EN EL
INSTITUTO DE LA MUJER Y PARA LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES, MEDIANTE
PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD.

NUMERO DE EXPEDIENTE: 17PN0004

1. OBJETO DEL CONTRATO (cldusula segunda, décima y vigésimo segunda del PCAP)

o Custodia del Archivo Central del Instituto de la Mujer y para la Igualdad de
Oportunidades

e Traslado desde el Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades de las
nuevas cajas que se incorporan al Archivo

e Traslado, para su consulta de cajas desde el Archivo Central al Instituto de la Mujer y
para la lgualdad de Oportunidades, asi como su devolucion al Archivo Central una vez
concluida su consulta

e Traslado inicial en el caso de que la empresa adjudicataria de este contrato sea
distinta de la que presta sus servicios en la actualidad

DEFINICION:
1.1 CODIGOS DE CLASIFICACION:
1.1.1 Ciddigo de clasificacion CPA: 52.10.19
1.1.2 Cadigo de clasificacion CPV: 92500000-6
1.2 EN EL SUPUESTO DE EXISTENCIA DE LOTES:

2. NECESIDADES A SATISFACER (cldusula segunda del PCAP)

El Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades posee un Archivo Central con toda su
documentacién administrativa, que debe poder ser consultada, y ser almacenada en un lugar
convenientemente protegido de posibles siniestros (incendio, humedad, robo etc.) y de su uso por
personas no autorizadas

El Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades no dispone actualmente de un espacio que
reuna dichas caracteristicas, por lo que se solicita que se inicien los tramites para la contratacion de este
servicio.

3. VARIANTES O MEJORAS (cldusula sequnda y décima del PCAP)

3.1 SE ADMITEN MEJORAS: (marcar con una X} [] SI
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3.2 EN CASO DE QUE SE ADMITAN MEJORAS:
3.2.1 Sobre qué elementos:
3.2.2 En qué condiciones:

4. PROCEDIMIENTO (clausula tercera del PCAF)

4.1 PROCEDIMIENTO: Negociado sin Publicidad (arts. 169 178 TRLCSP). Valor estimado inferior a
los 60.000 € Art 144 letra e} del TRLCSP

4.2 TRAMITACION: (marcar con una X lo que proceda)
X Ordinaria:
O Urgente:
[ Emergencia:

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO (cldusufa decimosexta del PCAP)

5.1 Plazo de ejecucion: 24 meses desde la formalizacion del contrato

5.2 Fecha a partir de la cual produce efectos el contrato: Desde su formalizacion
5.3 Prorroga: No prorrogable

5.4 Duracion de cada prorroga:

5.5 Duracion maxima del contrato (incluidas prérrogas). 24 meses

6. PRESUPUESTO BASE DEL PROCEDIMIENTO (cldusufa cuarta del PCAP)

6.1 Determinacion del presupuesto base del procedimiento mediante precio a tanto alzado y aplicaciones
presupuestarias;

Presupuesto Base del
procedimiento IVA PRECIO TOTAL
PRECIO (Excluido IVA)

APLICACION
PRESUPUESTARIA

l_

6.2 Determinacidn del presupuesto base del procedimiento mediante precios unitarios (tarifas por
prestacion de servicios) y aplicaciones presupuestarias:

Presupuesto Base del

rocedimiento PRECIO APLICACION
DENOMINACION | P VA TOTAL PRESUPUESTARIA
PRECIO (Excluido IVA)

Preclos unitarios 55.655,16 € 11.687,58€ |67.342,74 € | 26.107 232B 227 06
maximos
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6.3 Determinacion del presupuesto base del procedimiento: Precio total del procedimiento por lotes.

Presupuesto
N° DE asa del APLICACION
DENOMINACION rocedimiento VA RECIO TOTA
LOTE I | g | ' RRECI L PRESUPUESTARIA

{Excluido IVA)

6.4 Valor estimado del contrato teniendo en cuenta las eventuales prérrogas del mismo y la totalidad de
madificaciones previstas (sin IVA): 55.655,16 €

7. GASTOS MAXIMOS POR LA PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO (cldusula vigésimo primera del
PCAP)

No procede

8. CREDITO PRESUPUESTARIO (cldusula quinta del PCAP)

8.1 El crédito presupuestario es:
8.2 Distribucidn del crédito presupuestario por anualidades:

ANUALIDAD APLICACION PRESUPUESTARIA IMPORTE
2018 26 107 232B 227 06 3644319 €
2019 26 107 232B 227 06 30.899,55 €

8.3 Tramitacion presupuestaria del expediente (marcar con una X lo que cormresponda)
o X Tramitacién normal del expediente

o [JTramitacion anticipada del expediente: ( La adjudicacion y formalizacién del contrato en este
caso, queda sometida a la condicidn suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente
para financiar las obligaciones derivadas del contrato en los ejercicios sefialados).

8.4 Financiacion Fondos Europeos[] Sl Porcentaje ge financiacion:
X NO Programg operativo

C/ CONDESA DE VENADITO, 34
[CORREQ ELECTRONICO ] 28027 MADRID
TEL: 91 4528475
documentacion@inmujer.es FAX: 91 45287 &5



SECRETARIA DEESTADO

DE SERVICIOS SOCIALES
MINISTERIO £ IGUALDAD
DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES
E IGUALDAD
INSTITUTO DE LA MUJER Y
PARA LA IGUALDAD
DE OPORTUNIDADES
SECRETARIA GENERAL

9. DECLARACION RESPONSABLE ARTICULO 146.4 TRLCSP (cisusula décima de! PCAP)

2.1 Se exige la Declaracion responsable en las prestaciones de servicio con valor estimado igual o
superior a 90.000 euros: (marcar con una X lo que proceda): SI X NO_

9.2 El licitador a cuyo favor recaiga la propuesta de adjudicacion, debera acreditar ante el érgano de
contratacidn, previamente a la adjudicacion del contrato, la posesion y validez de los documentos exigidos:
{marcar con una X lo que proceda): SI X NO __

10. SOLVENCIA ECONOMICA, FINANCIERA Y TECNICA (cldusula octava y décima del PCAFP)

10.1 Solvencia econdmica y financiera: Medios de acreditacién y condiciones minimas:

Se debera acreditar que el volumen anual de la entidad licitadora referida al afio de mayor volumen de
negocio de los tres Ultimos afios concluidos, sea al menos una vez y media del valor anual medio del
contrato, esto es 41.741,37 euros.

El volumen anual de negocios de la entidad licitadora se acreditard por medio de sus cuentas anuales
aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si la entidad estuviera inscrita en dicho registro, y en
caso contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba estar inscrita. Las personas fisicas
que sean titulares de una empresa individual no inscritas en el Registro Mercantil acreditaran su volumen
anual de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro
Mercantil.

10.2 Solvencia técnica o profesional: Medios de acreditacion y condicicnes minimas:

Las entidades licitadoras deberan presentar una relacion de los principales servicios o trabajos realizados,
en el ambito de actividades comrespondientes al objeto del contrato, en los Ultimos tres ejercicios que
incluya importe, fechas y la persona fisica o juridica destinataria, publica o privada, de los mismos. Los
servicios o trabajos efectuados se acreditardn mediante la presentacion de al menos tres certificados
expedidos o visados por el drgano competente, cuando los servicios se hayan prestado a una persona
fisica o juridica privada, mediante un certificado expedido por ésta o, a falta de certificado, mediante una
declaracidn de la entidad; en su caso, estos cerificados serdn comunicados directamente al érgano de
contratacion por la autoridad competente.

El requisito minimo de solvencia sera que el importe anual acumulado en el afio de mayor ejecucion de los
uftimos cinco afos, sea igual o superior al 70% de la anualidad media, esto es
19.479,31 euros.

A efectos de determinar la correspondencia entre los trabajos acreditados y los que constituyen el objeto
del contrato, se atendera a [a coincidencia entre los dos primeros digitos de los respectivos cadigos CPV.

11. CLASIFICACION (cldusula octava y décima del PCAP)

SE EXIGE CLASIFICACION: (marcar con una X lo que proceda); (]I X NO

TIPO: 7
I

/

12. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS (cldusula novena del PCAP)

12.1 Organo al que deben dirigir las proposicMs:Anstituto de la Mujer y Para la lgualdad de
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Oportunidades

12.2 Lugar de presentacion; : Registro General del Instituto de la Mujer y Para la Igualdad de
Oportunidades, calle Condesa de Venadito niim. 34, 28027 Madrid.

12.3 Perfil del contratante: Es accesible desde www.contrataciondelestado.es

13. MESA DE CONTRATACION

No precisa mesa de contratacion. Articulo 320 del TRLCSP

14, ASPECTOS ECONOMICOS Y TECNICOS OBJETO DE NEGOCIACION CON LAS EMPRESAS Y
CRITERIOS DE ADJUCACION(cldusula duodécima del PCAP)

14.1 Aspectos econdmicos y técnicos objeto de negociacion: Se negociara la reduccion de los plazos de
recogida y entrega en los trabajos a realizar por la Empresa adjudicataria, asi como los precios unitarios

14.2 Criterios de adjudicacidn y su ponderacion (el precio necesariamente tiene debe ser un objeta de adjudicacion
A-Oferta econdmica
Valora hasta un maximo de 80 puntos
A-1-Custodia mensual de las Cajas del Archivo Central
El precio unitario mensual es de 0.130 €, IVA excluido
La puntuacion maxima sera de 66 puntos
Al mayor porcentaje de rebaja (Rm) se le asignara ia puntuacion maxima. Al resto de las
ofertas se le aplicara la siguiente formula

P=Ro*66/Rm P=puntuacién Ro=porcentaje de rebaja Rm=mayor porcentaje de rebaja

A-2-Traslado desde el Instituto de la Mujer y para la Iguaidad de Oportunidades hasta el Archivo Central
de las nuevas cajas que se incorporen al Archivo

El precio unitario maximo es de 0.607 € IVA excluido

La puntuacién maxima sera de 11 puntos

Al mayor porcentaje de rebaja {(Rm) se le asignara la puntuacion maxima. Al resto de las
ofertas se le aplicara la siguiente formula

P=Ro*66/Rm P=puntuacion Ro=porcentaje de rebaja Rm=mayor porcentaje de rebaja

A-3-Traslado, para su consulta de cajas desde el Archivo Central al Instituto de la Mujer y para la Igualdad
de Oportunidades, asi como su devolucién al Archivo Central una vez concluida la consulta

El precio unitario maximo es de 1,202 € IVA excluid
La puntuacion maxima sera de 3 puntos
Al mayor porcentaje de rebaja (Rm) se le asignard la puntuacién méaxima. Al resto de las
ofertas se le aplicara [a siguiente farmula

P=Ro"66/Rm_ P=puntuacién Ro=porcentaje dg¢ rebaja Rm=mayor porcentaje de rebaja
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B-Oferta técnica
Valora hasta un maximo de 20 puntos

B-1-Tiempo transcurrido entre la peticién, realizada antes de las 14 h, de traslado de las nuevas cajas
que se incorporan al Archivo, asi como su recogida en la sede del Instituto de la Mujer y para la
Igualdad de Oportunidades

Se valorara con 10 puntos si el tiempo es inferior oiguala 24 h
Se valorara con 2 puntos si el tiempo es mayor de 24 h e inferiora 48 h
Se valorara con 0 puntos tiempo superior a 48 h

B-2- Tiempo transcurrido entre la peticion, realizada antes de las 14 h, de traslado para su consuilta de
cajas desde el Archivo a |a sede del Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades a su
entrega Asi como entre la peticion de devolucién al Archivo y su recogida

Se valorara con 10 puntos si el tiempo es inferior o iguala 24 h
Se valorara con 2 puntos si el tiempo es mayor de 24 h e inferior 2 48 h.
Se valorara con 0 puntos tiempo superior a 48 h.

15. RENUNCIA O DESISTIMIENTO (cldusula decimotercera cuarta def PCAP)

15.1 Forma de compensacion por renuncia o desistimiento de la Administracién:

En caso de producirse la renuncia o desistimiento, el érgano de contratacién compensara a los
licitadores por los gastos debidamente justificados en los que hubieran incurrido hasta un méaximo de
Cincuenta Euros (50,00 €) por licitador

16. GARANTIA PROVISIONAL Y GARANTIA DEFINITIVA (cléusula decimocuarta del PCAP)

16.1 Constitucion de la garantia provisional (art. 103 TRIC): (marcar con una X):(JSI X NO

16.2 Justificacion de la garantia provisional:

16.3 Importe total de la garantia provisional (hasta el 3% del presupuesto del contrato, excluido IVA):
16.4 Importe de la garantia provisional por lote:

N° de LOTE Importe de la garantia del LOTE
i

/

16.5 Importe total de la garantia definitiva : 5% del/presupuesto base de licitacion, al haberse
determinado la cuantia del contrato en funcion de precio unitarios (articulo 95.3 del TRLCSP)

16.6 Se autoriza |a garantia en forma de retencion del grecio: (marcar conuna X):[J S X NO
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16.7 Garantia complementaria (hasta un 5% del importe de adjudicacién): (marcar con una X lo que
proceda)

st importe:
X NO

17. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Condiciones especiales de ejecucién del contrato y
penalidades por su incumplimiento. (cldusula decimoséptima y vigésimo primera del PCAFP)

17.1 Adscripcion de medigs
Se exige: ((CJSIF X NO):
En caso afirmativo:
» Es condicién esencial de ejecucion del contrato a los efectos del art. 223.g) [JJSKINO
» Se considera su incumplimiento infraccion grave ((JSIVCINO):
» Penalidades previstas
o Incumplimiento leve: 1% del presupuesto del contrato

o Incumplimiento grave y muy grave: entre el 5% y el maximo legal del 10% del
presupuesto del contrato

17.2 Sequro de responsabilidad civil por riesgos profesionales
Se exige: ({151 X NO):
Suma asegurada:

En caso afirmativo:

» Es condicion esencial de ejecucion del contrato a los efectos del art. 223.g) (CISIHTINO)
» Se considera su incumplimiento infraccion grave ((JSI[INO)
* Penalidades previstas

o Incumplimiento leve: 1% del presupuesto del contrato

o Incumplimiento grave y muy grave: entre el 5% y el maximo iegal del 10% del
presupuesto del contrato

17.3 Cumplimiento de obligaciones de caracter social:
No se establecen

« Es condicién esencial de ejecucién del contrato a los efectos del art. 223.g) (C]SK{TINO)
« Se considera su incumplimiento infraccion grave ((JSIVCING)

¢ Penalidades previstas

o Incumplimiento leve: 1% del presupuesto del contrat
o__Incumplimiento grave y muy grave: enireehi% vy el

aximo legal del 10% del presupuesto del

7
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18. Penalidades administrativas por incumplimiento criterios de adjudicacién. (cldusula decimoctava
del PCAP)

» Esencial de gjecucidn del contrato a los efectos del art. 223.g) (SI/NO): NO
» Se considera su incumplimiento infraccion grave ( X SICJNO):
* Penalidades previstas Es condicion

o Incumplimiento leve: 1% del presupuesto del contrato

Incumplimiento grave y muy grave: entre el 5% y el méximo legal del 10% del presupuesto
del contrato.

19. Penalidades administrativas por ejecucion defectuosa (cldusuia decimonovena del PCAP)

» Penalidades por cumplimiento defectuoso
o Incumplimiento leve: 1% del presupuesto del contrato

o Incumplimiento grave y muy grave: entre el 5% y el maximo legal del 10% del
presupuesto del contrato

Penalidades por incumplimiento de la ejecucion parcial: 1% del presupuesto del contrato

20. Penalidades administrativas diferentes por incumplimiento de plazo. (c/dusula vigésima del
PCAP)

No se establecen

21. PROGRAMA DE TRABAJO (rellenar solo si procede su presentacion) (cldusula vigésima del
PCAP)

No procede

22. PLAZO ESPECIAL DE RECEPCION, en su caso (cldusula vigésimo tercera del PCAP).

No procede

23. REGIMEN DE PAGOS (cldusula vigésimo cuarta del PCAP)

23.1 Vencimiento de pago:

23.2 Plazos y pagos parciales, en su caso.: El pago del tragfado del Archivo Central del Instituto de la
Mujer y para la Igualdad de Oportunidades, en €l caso de gye fuese necesario realizarlo, se realizara una
vez finalizado éste de conformidad, por un importe maximo /de 5.750,00 €, IVA exciuido.

Los demds pagos se realizarén trimestralmente, previa gfesentacion de factura y de conformidad con los
trabajos efectivamente realizados por la empresa adjudi¢ataria.
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- En en cumplimiento de la normativa sobre facturacion electrénica en la Administracion, se indican los
siguientes cédigos necesarios para el proceso de facturacion electrénica relacionado con este contrato.

Organo gestor E00142305 Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades

Oficina contable EA0003138 Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades

Unidad tramitadora de contratacion EA0002983 Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades
23.3 Periodicidad de valoraciones de trabajos, en su caso:

23.4 Abonos a cuenta por operaciones preparatorias, en su caso;

24. PLAZO DE GARANTIA (cldusula vigésimo quinta del PCAP)

No procede

25. REVISION DE PRECIOS (cldusula vigésimo sexta del PCAP)

25.1 Procede revisién_de precios: [] Sl NO

25.2 Formula o sistema de revision aplicable:
25.3 Justificacidn de_su improcedencia:

26. MODIFICACION DEL CONTRATO (cléusula vigésimo séptima del PCAP}

26.1 Condiciones: No procede
26.2 Alcance vy limites: No procede

26.3 Porcentaje del orecio al que puede afectar como maximo: No procede
26.4 Procedimiento: No procede

27. CESION Y SUBCONTRATACION (cléusula vigésimo octava del PCAFP)

27.1 Procede la cesion a un tercero: [1S1 X NO

27.2 Se admite la subcontratacion: [JSi X NO
27.3 En caso afirmativo;

Requisitos:

Limites y penalidades

Penalidades a imponer, en su caso: hasta un 50% del importe del subcontrato
27.4 Se exige la subcontratacion con terceros no vincutados: []S1 X NO

28. CAUSAS ESPECIALES DE RESOLUCION (cldusula w‘gési?ﬁovena del PCAP)

No procede
/

29. UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTRATO (cldusula fhigésima del PCAP)
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Servicio de Documentacion

30. UNIDAD, TELEFONO Y FAX DE CONTACTO.

Servicio de Documentacidn del Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades
Teléfono: 81 452.86.83 Fax: 91.452.87.85

documentacion@inmuijer.es

APROBACION

Visto el informe favorable de la Abogacia del Estado de fecha 25 de julio de 2017, acuerdo su aprobacion,
de conformidad con el articulo 115.4 del TRLCSP.

En Madrid,a 2 §/SEP 2017

GENERAL 'EL ADJUDICATARIO
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