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1°-, ¢ Qué complementos informaticos debo tener instalados previamente en el
ordenador para poder presentar la solicitud?

Para poder acceder al trdmite de solicitud, en primer lugar, es necesario poseer certificado digital
y tenerlo instalado en el ordenador. El proceso para su obtencion e instalacion puede seguirse a
través de la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

iOJO! Si no lo tienes, es posible que necesites ir a una oficina especializada para obtenerlo si
decides sacarlo de forma presencial, por lo que el proceso puede durar varios dias. Tenlo en
cuenta para que no se pase el plazo de presentacién de la solicitud.

Una vez instalado el certificado en el ordenador, es recomendable instalar también la aplicacion
de AUTOFIRMA:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Esta aplicacidon (gratuita) permite firmar documentos con el certificado digital.

2°-. ¢ Donde puedo encontrar la informacion para saber en qué consiste esta beca?
Para conocer los requisitos de las personas solicitantes, la documentacion que se debe presentar
y el procedimiento que va a seguirse para la concesion de la beca ES NECESARIO LEER la
Resolucidn de convocatoria de la beca, publicada en la pagina web de este Organismo.

Instituto de las Mujeres = Convocatorias = Convocatoria subvencion para la obtencion de becas
de formacién Maria Telo > Resolucion por la que se convocan las becas de formacion Maria
Telo.

€ C @ = inmujeres.gob.es/servRecursos/convocatorias/20,

sFormacionMariaTelo.htm
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> Publicaciones
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Formacion DATOS DE LA CONVOCATORIA
> Organismos de igualdad

Grgano gestor: Insiiuio
> Centros de atencion a las mujeres

Presentacion solicitude: 0 de lguaidad: hitps: fgualdad.sede.gob.es CF

> Exposiciones finerantes
> Servicio de informacidn y asesoramiento Plazo de presentacion de salicitudes: Ce

Area de descargas

Resolucién de concesion de becas Maria Telo 2024, suglentes. (publicada el 11/0072074) /-~ _

esitn de becas Maria Telo 2024 (publicada el 1608/2024) /=

Propussta de Resolucion definitiva de las Becas de Formacion “Maria Telo™ (publicada el 10/07/2024)

Propuesta de Resolucion provisional de las Becas de Formarion “Maria Telo” (publicada el 28/06/7024) <~

Propuesta definitiva de solicitudes admifidas y excluidas y pressleccién pars fase de entrevists de la las Bacas de Formacién "Maria Telo” (publicada el 13106/2024)

Propu itudes admitidas y excluidas e las becas de formacion "Maria Telo™ 2024 (publicada el 27105/2024) 7~

Resolucién de nombramiento de comision /=
Resolucion tramitacion de urgencia /=
Extracto de la Resolucién de 25 de abril de 2024, Publicado en el BOE N° 106, de fecha 1 de mayo de 2024 /=

- a0 2028, porta e s convocan becas g fomanste “Maria Tl

Comreccion de errores de la Orden IGD/548:2022, de 14 de junio. por la que se establecen las bases requiadoras para la becas de formacitn en materia de igualdad de género en el Insfituto de las Mujeres

Orden IGD/543/2072. de 14 de junio de 2077, por 1a que se establecen las basss a concesion de becas de formacion en materia de © on el Institutn de las Mujeres <~
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3°-. ¢ Coémo se realiza la solicitud de la beca?
La presentacion de la beca se hace a través de la Sede Electrénica del Ministerio de Igualdad:

https://igualdad.sede.gob.es/

Dentro de este enlace, acudimos a Procedimientos - Instituto de las Mujeres-Premios, becas y
distintivos.

Sede Electrénica del Ministerio de Igualdad

Minssteno de Igualdad

Buscador de procedimientos

giviisg
Procedimientos
Subvenciones 2> Premios, becas v > Transferencias > Otros 2>
diztintives
SUbvencones Transferencass Otros
Premios. becas y distntivos
Atencion al > Reclamaciones,
Ciudadano recursos y peticiones
Sevicios de Ayuda y Atencidn Reclamacones, recursos y
8 Codadancs peliGOones

Una vez clicamos ahi, debemos buscar Becas de Formacion en materia de Igualdad en el Instituto
de las Mujeres del afio correspondiente y se abre una pestafia donde volvemos a clicar en Instituto
de las Mujeres.

Premios, becas y distintivos

Premios, becas y distintivos

Procedimientos

Concesién del distintivo "lgualdad en la Empresa”

BECAS DE FORMACION EN MATERIA DE IGUALDAD DE GENERO EN EL INSTITUTO DE LAS MUJERES


https://igualdad.sede.gob.es/
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Tras esto, aparece una ficha con el plazo de presentacion y la documentacion del procedimiento,

bajamos, le damos a [eee eI (elTo TN Vv, posteriormente, a AU oo MIE@Ms donde

seleccionaremos nuestro certificado digital para formular la solicitud.

4°-, ; Cual es el plazo para presentar la solicitud?
El plazo de presentacion de la beca sera de quince dias habiles (es decir, excluidos sabados,
domingos y festivos establecidos en la Sede) a contar desde el dia siguiente a la publicacién en el
Boletin Oficial del Estado (BOE) del extracto de la resolucion de convocatoria. Se informara de
la fecha de finalizacion del plazo en la Sede Electronica.

50-, ¢Como se puede seguir el proceso de concesion de la beca y mantenerse
informado/a de quiénes seran las personas beneficiarias de la misma?

Todo lo relativo a la admision y exclusion de solicitantes, la valoracion de la documentacion y
meéritos expuestos, las propuestas provisionales de beneficiarias y suplentes y, finalmente, la
resolucion definitiva de concesién puede seguirse desde:

1°. La Sede Electronica del Ministerio de Igualdad. Siguiendo el camino explicado para presentar
la solicitud, en la pagina de Becas de Formacion en materia de Igualdad de Género del afio
correspondiente se subira la normativa, propuestas y resoluciones referentes a la beca. Asimismo,
en el apartado de aparecen las comunicaciones referidas a esta.

2°. La pégina web del Instituto de las Mujeres, en el apartado convocatorias y, en concreto, en
Convocatoria subvencion para la obtencion de becas de formacién Maria Telo del afio
correspondiente.

Iqualdad Escuela virtual Movimiento  Centro de Consejo de Participacion Registro Electronico
== a

) .. Trbajaenel » C _ Sede
Ellnstituto  Noticias  pofino de lasMujeres  Areastemdticas  Estadisicas  op i3 empresa  delgualdad  ObServatorios documentacion  de las Mujeres Electrinica  General

> Comvocatorias CONVOCATORIA SUBVENCION PARA LA OBTENCION DE BECAS DE FORMACION “MARIA TELO
> Publicaciones
> Farmacién DATOS DE LA CONVOCATORIA

» Organismos de iguaklad
Grgano gestor: inst

» Centros de atencion a las mujeres
sterio de Iguaitad: hitps: figualdad.sede gob.es (7

Presentacion solicitudes:

> Exposiciones itinerantes

> Senvicio de informacion y asesoramiento Plazo de presentacién de solicitudes:

Area de descargas

Resolucién de concesion de becas Maria Telo 2124, suglentes. (publicada el 1110372024

de becas Maria Telo 2024 [publicada el 16/08/2024) /~ -

"Propuesta de Resalucidn definitiva de las Becas de Formaci6n “Maria Teio™ (publicada el 10/07/2024) <

Propuesta ds Resolucién provisional de las Becas de Formacién “Maria Telo” [publicada el 28/06/2024)

"Propuesta definitiva de solicitudes admitidas y excluidas y preseleccion para fase e entrevista de la convocatoria de las Becas de Formacic

Propuesta de solicitudes admitidas y excluidas en las becas de formaciin "Maria Telo™ 2024 (publicaa el 27/05:2024) /= -

Resolucion de nombramiento de comision <~

Resolucién tramitacién de urgencia =

Extracto de la Resolucion de 25 de abril de 2024, Publicado en el BOE N° 106, de fecha 1 de mayo de 2024 <~

5 de abril 2024, por la que se convocan becas de formacién “Maria Telo”

Correccion de errores de la Orden IG0I5483022. de 14 de junio, por la que se establecen Las bases requiadoras para la I fomacién en materia de igualdad de géneru en el Insfituto de las Mujeres <~

Orden GD/548/2022. de 14 de junio de 2022, por la que se establecen las bases la concesién de becas de formacion en materia de 10 en el Instituto de las Mujeres /=
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6°-. ¢ Cual es el niumero maximo de becas que puede solicitar cada persona?

Podréan solicitarse hasta dos becas por persona, sefialandose el orden de preferencia, que sera
tenido en cuenta, en su caso, a efectos de la adjudicacion; siempre y cuando el o la solicitante
disponga de la titulacion exigida para las becas.

7°-. ¢ Qué titulacion es necesaria para poder solicitar la beca?
Es necesario estar en posicién del titulo de grado o titulacién equivalente exigido para cada una
de las becas de acuerdo con lo establecido en el Anexo | de la resolucién de convocatoria.

Ejemplo:

a) Centro de documentacion. Grado en Informacion y Documentacion.

8°-. ¢Existe un limite maximo de tiempo entre la finalizacion de los estudios y la
solicitud de la beca?
Si, el titulo de grado debera haberse obtenido, como méaximo, desde el 1 de enero de 2021.

9°-. ¢ Qué documentacion debe presentar la persona solicitante para poder optar a
la beca?

La documentacion obligatoria que debe presentarse para poder optar a la beca y para poder sumar
puntuacion en la primera fase consta de:

- Carta de presentacion y motivacion (acudir a los anexos de resolucién de la convocatoria).

- Titulacion académica y calificacion obtenida. En relacion con la calificacion obtenida se
necesita el certificado académico personal oficial expedido por la universidad donde se
han cursado los estudios. También podra presentarse en vez de este certificado el
suplemento europeo al titulo. De este modo, NO SERA VALIDO ningin documento
obtenido de la pagina Moodle, Sigma o similar del estudiante.

- Curriculum Vitae (acudir a los anexos de la resolucion de la convocatoria).

- Titulos oficiales de los idiomas que se aleguen.

- Diplomas vy titulos oficiales de los méritos que se aleguen. Ejemplos: cursos,
conocimientos practicos, publicaciones, etc.

- Declaracién responsable (acudir a los anexos de la resolucién de convocatoria).

10°-. ¢ Cuales son las condiciones de la beca?

1°. Duracidén de la beca: La beca tendra una duracion méaxima de un afio, con posibilidad de
prérroga, previa solicitud de las personas beneficiarias, por un periodo maximo de 12 meses. Para
la concesion de la prorroga sera necesario informe favorable del tutor o tutora.

2°. Lugar de formacién y desarrollo de la beca: La formacion se realizara de manera presencial
en la sede del Instituto de las Mujeres, Calle de Pechudn n.° 1 (Madrid). No obstante, podra
establecerse algun dia de teletrabajo, en el porcentaje que se determine por la Secretaria General
en el momento de incorporacion al Instituto de las Mujeres. El teletrabajo se hara de acuerdo con
las instrucciones de la unidad y subdireccion a la que pertenezca la persona becada, atendiendo a
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las resoluciones de horarios y de prestacidn del trabajo a distancia que se encuentren en vigor en
el momento de concesion de la beca.

3°. Horario: La formacion semanal sera de 30 horas, las cuales se desarrollaran en cinco dias
habiles.

4°, Importe de la beca: La cuantia de la beca queda establecida en una asignacion de 1.250 euros
brutos mensuales o cantidad proporcional al nimero de dias que en el mes de inicio o finalizacion
se hayan disfrutado de cada beca.

11°-. ; Qué incompatibilidades existen en relacion con el disfrute de la beca?

1°, El disfrute de la beca serd incompatible con tener otra subvencién, ayuda, ingreso o recurso
destinado a la misma finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Union Europea o de organismos internacionales, salvo autorizacion
previa y expresa del Instituto de las Mujeres. Tampoco ha debido disfrutar con anterioridad de
otras becas de formacién en el Instituto de las Mujeres y/o en el ambito del Ministerio de Igualdad
y sus Organismos adscritos. Por tanto, las becas destinadas a sufragar los gastos de matricula
de los estudios de grado y master si son compatibles (Beca MEC).

2°. También serd incompatible con la prestacion o subsidio por desempleo, al que debera renunciar
de forma expresa la persona titular de la beca dentro de los 10 dias siguientes a la notificacion de
la resolucion de concesion.

3% Finalmente, sera incompatible con cualquier retribucién econémica por el ejercicio de
cualquier actividad laboral o profesional, salvo percepciones de caracter esporadico por tareas
docentes (ponencias, conferencias, cursos), siempre que no superen las 75 horas en codmputo anual
y que el importe no supere el 25% de las cuantias anuales de las becas, y con la conformidad
previa del Instituto de las Mujeres.

Ejemplos:

- No podra disfrutar de la beca quien, actualmente, esta disfrutando de una beca de
formacion en un Organismo Auténomo. Tampoco podra disfrutar de la beca quien, con
anterioridad, ha disfrutado de una beca con la misma finalidad en el Ministerio de
Igualdad.

- No podréadisfrutar de la beca quien esté realizando practicas remuneradas en algin ente
publico o privado, pero podré disfrutar de la beca quien esté realizando préacticas
curriculares no remuneradas siempre que no coincida en el horario.

- Podra cursar la beca quien haya realizado en el pasado practicas remuneradas en
empresas y estas hayan concluido antes de entrar en el Instituto de las Mujeres.

12°-, Entonces, ¢es necesario estar en desempleo? Si es asi, ¢en qué momento es
necesario estarlo?

Para cursar la beca es necesario estar en desempleo en el momento de incorporacion en el Instituto
de las Mujeres. A las personas becadas, se les pedira un documento que lo certifique.
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iOJO! Por tanto, se puede estar trabajando en el momento de presentar la solicitud para la
concesion de la beca, siempre que al momento de incorporarse al Instituto de las Mujeres ya no
haya ninguna relacién laboral.

13°-, ;Cudl es el procedimiento a seguir para realizar los tramites de subsanacion y
alegaciones?

La subsanacion permite la correccién de documentos (o datos erréneos dentro de los mismos)
aportados en la solicitud, asi como la incorporacion de documentos no incluidos en ella
previamente.

En el caso de documentos no evaluables podran presentarse en cualquier momento anterior a la
resolucion. Por el contrario, los que si son evaluables solo podran presentarse dentro del plazo de
solicitud de la beca.

El tramite debera realizarse en ambos casos a través de la Sede Electronica del Ministerio de
Igualdad: https://igualdad.sede.gob.es/

Una vez dentro, se clicara en [XTEYMNECE ~> VISR ONEs > N eaa ez (donde nos

pedird identificarnos con nuestro certificado digital).

Procedmentios v Servioos v Scbrelasede v Ayude v Acea prvada

Sede Electrénica del Ministerio de Igualdad

Mrwsteno de iguslded

Buscador de procedimentos

Procedimientos

Dentro del [NEEWUIVELE se acude a [BNOaelEnEs. Entonces, aparecerd un listado con los
procedimientos en los que el/la usuario/a participa. Se selecciona el procedimiento concreto y se
clica en Ver detalle. Se abre una nueva pagina, se selecciona Tramites y ANl geIgelelol¥lglgr: e o]y .

Expediente: I——
F ume THOSSE. gt P b 7 st
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La alegacién permite a las interesadas e interesados aportar datos o valoraciones para que sean
tenidos en cuenta por el drgano administrativo competente. El tramite para realizar las alegaciones
en las diferentes fases del procedimiento es el mismo que se acaba de ver para subsanaciones:

Sede Electrénica > S \Mis ExpedientesgedlAcceso con cl@vellelTramitesh

En caso de que este documento no resuelva todas tus preguntas, no dudes en ponerte en
contacto con el Instituto de las Mujeres mediante el siguiente correo electronico:

becasinmujeres@inmujeres.es
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