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1. SOLICITUDES

1.1 ¢{Quién puede presentar la solicitud?

e Personas juridicas privadas sin animo de lucro o sociedades de capital, que cumplan
los requisitos recogidos en el articulo 5, apartado 2 de la convocatoria.

e Personas fisicas que cumplan los requisitos recogidos en el articulo 5, apartado 1 de la
convocatoria.

e Personas fisicas profesionales (Autonomas): En este caso se debe aportar el certificado
de la Seguridad Social por el Régimen Especial de Trabajadores Auténomosy, en el caso
el caso de tener personas trabajadoras por cuenta ajena, el certificado de la Seguridad
Social de encontrarse al corriente de pago de sus cuotas.

1.2 ¢Puede presentar la solicitud un colectivo que no esté constituido como entidad
juridica sin animo de lucro?

NO, en este caso debe presentarse una persona fisica que sea la titular del proyecto que se
postula y a la cual, en el caso de resultar beneficiaria, se le daria la subvencién en la cuenta en
la que ostente la titularidad indicada en el Anexo V.

1.3 Si son varias las personas fisicas las creadoras del proyecto, ¢ pueden presentarse
todas como solicitantes?

NO, solo se puede presentar una solicitud por persona fisica o entidad. En el caso de ser varias
personas, se debe presentar la solicitud a nombre de una de ellas y cerciorase que el numero de
cuenta indicado en el Anexo V estd a nombre de la titular de la solicitud. Al igual que el resto de
los documentos, deben ir a nombre de una Unica solicitante y firmada por la misma de la forma
que corresponda, segun la forma de presentacién de la solicitud.

1.4 ¢Existe para las personas fisicas alguin requisito en relacion al género?

No, para las personas fisicas no hay ningln requisito en relacién al género.

i MINISTERIO DE IGUALDAD
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1.5 Si se tramita la solicitud como persona fisica, é es necesario estar dada de alta en
el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos?

Como persona fisica no es necesario estar dada de alta en el Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos para ser solicitante. En cualquier caso, las obligaciones que puedan derivarse de la
normativa propia de la Seguridad Social son independientes a esta convocatoria.

1.6 ¢{Quiénes estdn obligadas a relacionarse electronicamente con las
Administraciones?

Las personas juridicas, las entidades sin personalidad juridica y todos aquellos sujetos
establecidos en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (en adelante Ley 39/2015).

1.7 ¢éCuanto tiempo hay para presentar la solicitud?

El periodo de presentacion de solicitud es de 20 dias NATURALES contados a partir de dia
siguiente de la publicacion del extracto en el BOE de la convocatoria, es decir, se inicia el plazo
de presentacion el 7 de julio 2024 y finaliza 26 julio 2024 a las 14.00 horas.

1.8 ¢Es obligatorio hacer la solicitud mediante el formulario de la Sede Electrénica?

e En el caso personas juridicas privadas sin dnimo de lucro, es OBLIGATORIO presentar
la solicitud mediante el formulario de la Sede Electrénica del Ministerio de Igualdad
(https://igualdad.sede.gob.es). En caso de presentar por otros medios su solicitud
quedaria directamente excluida.

e En el caso de las personas fisicas NO es obligatorio presentar la solicitud por Sede
Electrdnica, aunque si recomendable si se dispone de certificado electrénico. Se puede
presentar por otros medios como:

o En el Registro Electrénico General (https://reg.redsara.es/)

o En el Registro General del Instituto de las Mujeres, en la C/ Pechuan n2 1, 28002-
Madrid.

o Encualquiera de las oficinas y registros a los que hace referencia el punto 4 del
art. 16 de la Ley 39/2015, dirigido al Registro General del Instituto de las
Mujeres, indicando en el sobre “Subv. Cultura Comunitaria-2024”.

IMPORTANTE: las personas fisicas que presenten la solicitud por un medio diferente a la Sede
Electrénica deberan remitir el Anexo | correspondiente a la solicitud, ya que, en caso de no
hacerlo, quedaria directamente excluida la solicitud de la convocatoria.
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1.9 {Cuantos proyectos se pueden presentar?

Podrd presentarse un maximo de una solicitud por titular. La solicitud solo contemplara un
proyecto. Aquellas personas solicitantes que presenten ideas como representantes de una
persona juridica no podrdn presentar al mismo tiempo ideas de manera individual. En estos
supuestos se evaluard la primera solicitud que se haya presentado, considerandose excluidas las
restantes.

1.10 ¢Se pueden presentar proyectos cuyo desarrollo no sea en el ambito estatal?

Los proyectos se deben desarrollar en territorio espafiol con agentes y grupos sociales con
arraigo o vinculo con Espafia.

1.11 ¢Cudl es la cuantia de la ayuda?

e Cuantia total para la convocatoria 2024: 300.000 euros.
e Financiacion de cada proyecto: importe minimo de 3.000 euros y maximo de 15.000
euros.
Serdn excluidas las solicitudes cuyo importe solicitado sea inferior a 3.000 euros o superior a
15.000 euros.
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2. DOCUMENTACION

2.1 ¢Qué documentacion se debe presentar?

En la pagina web del Instituto de las Mujeres, en el siguiente enlace:
https://www.inmujeres.gob.es/servRecursos/convocatorias/2024/SCulturaComunitaria.htm,
se encuentran dos documentos llamados “Instrucciones de solicitud”, en los que se diferencia
entre las instrucciones de solicitud para personas fisicas y las instrucciones de solicitud para
personas juridicas privadas sin animo de lucro.

En dichos documentos se indica cémo y qué documentacién presentar con indicacién de los
campos obligatorios a los que se debe prestar especial atencion en el Anexo | (solicitud) y Anexo
Il (memoria explicativa del proyecto) para evitar la exclusion de la solicitud presentada.

En el mismo enlace se encuentran las instrucciones necesarias para cumplimentar
correctamente el Anexo Il de la “Memoria Explicativa del Proyecto”. Hay que tener en cuenta
que dicho Anexo es evaluable y por lo tanto no susceptible de subsanacion. Todos aquellos datos
gue no se recojan en dicha memoria no seran tenidos en cuenta por la Comisién de Evaluacion.

La no presentacién del Anexo Il, que no se corresponda con el modelo de la presente
convocatoria o que esté en blanco sera motivo de exclusién directa.

2.2 ¢Ddnde se pueden descargar las plantillas de presentacion de documentos adjuntos
correspondientes a los Anexos que se deben presentar?

Se pueden descargar dichos documentos en el siguiente enlace:
https://www.inmujeres.gob.es/servRecursos/convocatorias/2024/SCulturaComunitaria.htm

2.3 ¢Cudando presentar el Anexo | en la convocatoria?

En el caso de las personas fisicas si presentan la solicitud en cualquier medio que no sea la Sede
Electrénica, es imprescindible presentar el Anexo | correspondiente a la solicitud. No
presentarlo en estos casos es causa de exclusidn directa, asi como la ausencia de datos o
incorreccién de los mismos.

Si la solicitud se presenta por Sede Electrdnica, el formulario de solicitud se corresponde con el
Anexo |, por lo tanto, no es necesario que se adjunte.

En todo caso, si se deben marcar las casillas correspondientes a autorizaciones y declaraciones,
asi como a la proteccion de datos.
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3. SEDE ELECTRONICA Y REGISTRO ELECTRONICO
3.1 ¢Cémo acceder a la Sede Electrénica o Registro electronico?

Para acceder es necesario alguna de las siguientes opciones:

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Selecoone el método de identificacdn de Cl@ve

= BFSelD.AS

Cl@ve Movil DNie / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Cusiquier cenificado electrdnico cualificado Sisternas de identificacion de otros paises de

< Acceso Cig@ve Movil ) &Aocﬁo DiNBe / Centificado nhtubnko) ( Acceso Ciudsdanos UE )

Ci@ve PIN

Cédigo
> :

C Acceso Cl@ve PIN / C Acceso Ch@ve permanente )

_J \

3.2 ¢Qué hacer si no se tiene certificado electrénico?

La solicitud puede presentarse a través de un representante que si disponga de dicho certificado,
pero es importante que se mande el poder legalizado, demostrando asi que puede presentar
la solicitud en nombre del solicitante (ver instrucciones de solicitud de entidades o de personas
fisicas, segun el caso).

Para ello, dicha representacion debe estar inscrita en el Registro de Apoderamientos del Estado:
https://sede.administracion.gob.es/PAG Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeAp
oderamientos.html, dénde se refleje que se otorga dicho poder para actuar en todos los tramites
ante la Administracion Publica.

El documento que se debe remitir hasta que obtenga el valido es el siguiente:

3
i Instltuto dailse MINISTERIO DE IGUALDAD
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i'ii GOBIERNO Registro Electrénico de Apoderamientos Q p O d era

DE ESPANA

Registro electrénica de apoderamientos

Justificante de inscripcion

OTORGAMIENTO DE PODER PARA QUE EL APODERADO PUEDA ACTUAR EN NOMBRE DEL
PODERDANTE EN CUALQUIER ACTUACION ADMINISTRATIVA ANTE LA ADMINISTRACION
INDICADA O ANTE ALGUNO DE SUS ORGANISMOS O ENTIDADES VINCULADOS O DEPENDIENTES

DJD“_(deerdante}DDn N I.F_Dturga poder general a la entidad (Razdn Sucial}.
I - oderado) con N.I.F (B r=r= que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en

cualquier actuacion administrativa y ante la Administracion indicada o ante alguno de sus organismos o entidades vinculados o dependientes.

Unidad organica a la que aplica el poder:

Ante la AGE y los Organismos piblicos vinculados o dependientes adheridos al REA

Tipo de apoderamiento:

Tipo B: Apoderamiento general ante una administracion y sus organismos piblicos o ante un organismo pablico o entidad.

| Estado del apodh i (*): PENDIENTE DE BASTANTEC
| Fecha de inscripcién: 07/03/2024
| Periodo de vigencia solicitado: 07/03/2024-31/12/2026

Registro Electrénico Comiin (Niimero Registro - Fecha Registro): (I

| Identificador apoderamiento: 423064
| Origen: Alta electronica.
| Documentos Anexados I

Mo existen documentos anexados.

Poderes Notariales Asociados I
Copia simple electronica_0OR .02 24 00315_1_pdf

Posteriormente, el Registro de apoderamiento debe remitir un documento en el que conste que
el Estado del apoderamiento ha sido APROBADO. No se podra seguir evaluando la solicitud sin
este documento, ya que el Estado del apoderamiento “Pendiente de Bastanteo” no es valido
para poder continuar en el proceso de instruccion.

En el caso de NO remitir dicho documento la solicitud, finalmente, sera excluida.

3.3 ¢Qué hacer si hay problemas con los medios electrénicos a la hora de la presentacion
de la solicitud?

En el caso de problemas técnicos para presentar la solicitud por Sede Electronica puede hacer
su consulta en el siguiente enlace:

https://www.igualdad.gob.es/contactar/

i MINISTERIO DE IGUALDAD
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En el caso de problemas técnicos para presentar la solicitud por Registro Electrénico puede
hacer su consulta en los siguientes enlaces:

https://reg.redsara.es/contacto
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/REGCiudadanos

IMPORTANTE: presentar la solicitud con tiempo suficiente para que estos problemas puedan
solventarse antes de finalizar el periodo de presentacién de solicitudes.

3.4 ¢Como se puede consultar el estado de la tramitacion de los procedimientos
electrénicos?

Se puede acceder a esta informacién a través del Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion que funciona como un portal de acceso, segun lo establecido en el articulo 53 a)
de la Ley 39/2015. https://sede.administracion.gob.es/

3.5 ¢Coémo se pueden aportar nuevos documentos a la solicitud?

e Sise presenta por Sede Electrénica: https://igualdad.sede.gob.es/expedientes/

1. Acceder a la Sede electrdnica del Ministerio de Igualdad.
2. Entrar en MIS EXPEDIENTES con el mismo certificado digital que en la solicitud.
3. Acceder a la seccidn "Aportacion de documentos" dentro del expediente.

Es necesario que acceda con el mismo certificado digital.

e Sise presenta por Registro Electrénico: https://rec.redsara.es/

1. Acceder al Registro Electrénico General.

2. Organismo destinatario: INSTITUTO DE LAS MUJERES (DIR3 EA0043203)

3. Poner en el asunto: N2 de registro generado en el justificante de presentaciéon de la
solicitud (ejemplo: REGAGEXXXXX) y la numeracion de cada uno de ellos.

Ejemplo:
Documento 1: ASUNTO: Documentacion solicitud REGAGEXXXXXX envio 1/4
Documento 2: ASUNTO: Documentacidn solicitud REGAG EXXOOXX envio 2/4
Documento 3: ASUNTO: Documentacion solicitud REGAGEXXXXXX envio 3/4

Documento 4: ASUNTO: Documentacion solicitud REGAGEXXXXXX envio 4/4

Es necesario que acceda con el mismo certificado digital.

H o MINISTERIO DE IGUALDAD
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4. FIRMA ELECTRONICA CON CERTIFICADO DIGITAL

4.1 ¢Como comprobar que se ha firmado correctamente con certificado digital?

Si la presentacion de la solicitud es por medios telematicos es obligatorio firmar con certificado
digital. Para comprobar que la firma se ha realizado correctamente con dicho certificado se
deben comprobar los siguientes pasos:

1. Unavez que haya firmado el PDF debe pinchar en el panel de firma:

&0 Firmado y fodas [as fimas son validas. Panel de firma

2. Le saldra el siguiente dialogo:

Propiedades de la firma >
La firma es VALIDA, firmada por_
L G

Hora de firma: 2023/06/15 19:43:36 +02°00°

Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted
Lists (EUTL).

Resumen de validez
Mo ha habido modificaciones en: documento desde que se firmda.

El cerificador especificd que se permite rellenar el formulario y agregar
firmas v comentarios, pero no se permite realizar ningun otro cambio.

La identidad del firmante es valida.
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.

Lafirma se validd a partir de |a hora de firma:
202310615 19:43:36 +02°00°

Informacian de firmante

La ruta desde el cerificado del firmante a un cerificado del emisor se cred
carrectamente.

El cerificado del firmante es valido y no se ha revocado.

@r certificado de firmante .. | )

Propiedades avanzadas... Walidar firma Cerrar

i MINISTERIO DE IGUALDAD
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3. Al acceder a la casilla de “Mostrar certificado de firmante” aparecerd lo siguiente y con
ello hara constar que firma con certificado digital, como se exige en la convocatoria:

Resumen Detalles Revocacidon Confianza MNormativas  Aviso legal

el

Emitido por:

Valido desde:
Valido hasta:

Uso deseado:

8

AC FNMT Usuarios
Ceres
2023/06M2 10:56:42 +02'00"

2026/06M12 10:56:42 +02'00°

Firma digital, Sin rechazar, Codificar claves, Autenticacidn de -
cliente, Firma del documento, Documentos auténticos de
Acrobat, Proteccion de correo electrdnico A

Este certificado estd cualificado conforme al Reglamento 910/2014,
anexo |, de la Unidn Europea.

Exportar...

En la casilla de “Emitido por” debe a aparecer el prestador del certificado. Es obligatorio que sea
un prestador de certificado digital reconocido por el Estado, lo cual se puede consultar en el
siguiente enlace: Prestadores de Servicios Electronicos de Confianza (minetur.gob.es).

4.2 ¢Alacceder por los medios electrénicos se considera que los Anexos ya estan

firmados?

NO, a pesar de acceder y presentar la solicitud por medios electrénicos. Cada uno de los Anexos
debe ir firmado de forma individual y con certificado digital (que no con firma electrdnica) de

alguna de las autoridades reconocidas como emisoras de tales certificados, pudiendo ser tanto
de persona fisica como juridica.

i MINISTERIO DE IGUALDAD
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5. NOTIFICACIONES

5.1 ¢Cudndo se comunicara la documentacion a subsanar?

Una vez que el érgano instructor haya analizado todas las solicitudes, se publicara un listado
con las solicitudes admitidas y excluidas en la pagina web del Instituto de las Mujeres:
https://www.inmujeres.gob.es/servRecursos/convocatorias/2024/SCulturaComunitaria.htm.

Asimismo, se hara difusion de la publicacién de los listados en las redes sociales del Instituto de
las Mujeres:

- Facebook: https://www.facebook.com/InstMujeres
- X: https://x.com/InstMujeres
- Instagram: https://www.instagram.com/instmujeres/

El listado de excluidas aparecerd con la indicacién de los motivos de exclusidon y la
documentacion que deberd aportarse para subsanar la solicitud.

Para la subsanacién de la documentacién se dispondran de 10 dias habiles contados a partir del
dia siguiente a la publicacion del listado.

En la misma web, una vez publicados los listados, se publicardn también las instrucciones para
la correcta subsanacién de la documentacién y como remitirla al 6rgano instructor.

5.2 ¢Cudndo se resuelve la subvencion?

La Comisidn de Evaluacion evaluara las solicitudes presentadas, emitiendo un informe. A la vista
de dicho informe, la persona titular de la Subdireccidon General de Programas del Instituto de las
Mujeres formulara la propuesta de resolucidn provisional que se notificara individualmente a
las solicitantes. La persona/entidad dispondra de 10 dias habiles para presentar alegaciones si
asi lo estima oportuno.

Y sera la titular de la Direccion del Instituto de las Mujeres quien dictard la resoluciéon de
concesion, en el plazo maximo de 6 meses, contados desde la fecha de publicaciéon del extracto
en el BOE de la convocatoria. Sin perjuicio de que haya una ampliacién de dicho plazo, como
permite la ley, y viene establecido en el articulo 23.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.
Publicandose en su caso la resolucidén de ampliacion en la pagina de la convocatoria del Instituto
de las Mujeres.

5.3 ¢El oficio de resolucidn provisional supone algun derecho?

NO, se debe esperar a la notificacién de la resolucién de concesion.
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5.4 A efectos de computo de plazos, éen qué se diferencian los dias habiles de los
naturales?

Los dias habiles son los comprendidos entre el lunes y el viernes de cada semana, siempre que
no sean festivos.

Por su parte, los dias naturales son todos los dias del afio, con independencia de que sea festivo,
fin de semana o laborable.
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6. BENEFICIARIAS

6.1 En el caso de ser beneficiaria, ése concede el cien por cien del importe solicitado?

Se concedera el cien por cien de la financiacidn solicitada, con un maximo de 15.000 euros, por
orden de puntuaciéon hasta agotarse el crédito disponible, que en esta convocatoria 2024 es un
total de 300.000 euros. El ultimo proyecto que obtenga financiacion lo hard hasta el limite de
dicha disponibilidad presupuestaria, sin minimo de porcentaje de financiacion.

En caso de empate en la puntuacion entre los ultimos proyectos en obtener financiacién se
repartira equitativamente entre los mismos el crédito disponible, igualmente hasta el limite de
dicha disponibilidad presupuestaria, sin minimo de porcentaje de financiacion.

Si el importe de la ayuda propuesta a la seleccionada como beneficiaria fuera inferior al que
solicitd, el érgano instructor podra instar a la reformulacidon de la solicitud para ajustar los
compromisos y condiciones de la subvencidn otorgable. Esta reformulacién del presupuesto y
proyecto deberd respetar el objeto, condiciones y finalidad de la subvenciéon y deberd obtener
la conformidad de la Comisién de Evaluacion.

6.2 ¢Cudndo se hace efectivo el pago de la subvencion?

El pago de las ayudas se hace efectivo a partir de la fecha de la resolucién de la concesién y se
realizard, en un Unico plazo, mediante transferencia bancaria, a la cuenta bancaria indicada por
la persona solicitante.
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7. EJECUCION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO

7.1 ¢Cudl es el plazo de ejecucion del proyecto?

Las actividades deberdn desarrollarse entre el 1 de enero de 2024 y el 31 de diciembre de 2025.

Por tanto, los gastos deberdn realizarse dentro de este periodo. Es decir, la emisién de los
justificantes de gasto tendra como fecha limite el dltimo dia de ejecucién del proyecto. Mientras
la emisidn de los justificantes de pago tendrd como plazo maximo tres meses a contar desde la
fecha de finalizacién del proyecto subvencionado.

7.2 ¢Se puede prorrogar la fecha de finalizacion de ejecucién del proyecto
subvencionado?

Si. Sélo con caracter excepcional, siempre y cuando se fundamente debidamente, no suponga
una modificacién sustancial del proyecto subvencionado y se presente la solicitud antes de la
finalizacion del plazo de ejecucion del proyecto.

7.3 ¢Cudl es el plazo para justificar la subvencion?

Una vez finalizado el proyecto subvencionado se debera presentar la justificacién en el plazo de
tres meses a contar desde la fecha de finalizacién del plazo de realizacidon del proyecto
subvencionado.

7.4 Como impulsora del proyecto y a la vez parte del mismo, ése pueden incluir los
honorarios como gasto subvencionable del proyecto?

Si. Las profesionales pueden incluir sus honorarios como gasto subvencionable del proyecto,
siempre que las horas estén efectivamente trabajadas y se puedan identificar claramente con la
realizacion del proyecto subvencionable.

7.5 ¢Hay una guia que indique cdmo realizar la justificacion del proyecto
subvencionado?

Si, existe un Manual de Instrucciones que contiene las bases generales para justificar de forma
correcta, tanto la parte econdmica, como la ejecucion del proyecto presentado y realizado con
cargo a la presente convocatoria. Se publicard en la web del Instituto de las Mujeres para que
esté disponible tras la Resolucion definitiva.
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8. CONSULTAS

8.1 ¢Se puede contactar telefénicamente?

No disponemos de servicio de atencién telefénica. El inico medio de contacto para realizar las
consultas es el correo electrénico. Para cualquier aclaracién o solicitar mas informacion puede
dirigirse al siguiente correo electrénico: sculturacomunitaria2024@inmujeres.es
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