SECRETARIA DE ESTADO
DE SERVICIOS SOCIALES E

MINISTERIO DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES IGUALDAD

INSTITUTO DE LAMUJER Y
E IGUALDAD PARA LA IGUALDAD DE
OPORTUNIDADES

SUBDIRECCION GENERAL DE
PROGRAMAS

BREVE GUIA DE CUMPLIMENTACION DE
SOLICITUD PARA LA CONVOCATORIA DE
SUBVENCIONES DESTINADAS A POYAR AL
MOVIMIENTO ASOCIATIVO Y FUNDACIONAL DE

AMBITO ESTATAL, ANO 2017 :

Con la entrada en vigor de la Ley 39/2015, las entidades solicitantes en su calidad de
personas juridicas, las entidades solicitantes estan obligadas a relacionarse con la
administracion a través de medios electronicos (registros electrénicos) por tanto no se
permite su presentacion en papel.

La presentacion preferentemente se realizard a través de la sede electronica del
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad (https://sede.msssi.gob.es/).

Esta breve guia indica el procedimiento establecido en los formularios, https:/
sede.msssi.gob.es/reqistroElectronico/formularios.htm, donde se encuentra la solicitud
destinada a apoyar al movimiento asociativo y fundacional.

i Inicio > Registro electrdnico & Ultima actualizacion: 25/05/2017
Sobre la Sede
Trémites Formularios
Estado de mi solicitud Formularios de la D.G. de Servicios para la Familia y la Infancia
Registro electronico Solicitud de presentacion de candidaturas a las vocalias del Consejo Estatal del Pueblo Gitano 0

Notificaciones electronicas

Formularios del Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades
Tasas

Solicitud de subvencion destinada a apoyar al movimiento asociativo y fundacional de ambito o
Servicios estatal
Z (G) G
=
= dafcos Certificado digital Sin certificado Clave Documentacion relacionada s P
abiertos

Utilidades Presencial |

B> Xsﬂzﬁz;ﬂ:e Solicitud de subvenciones para la realizacion de Postgrados de estudios de género y actividades

(+]

L\ 4 del ambito universitario relacionadas con la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres
—1 Verificacién de )

% documentos con CSV Informe anual de seguimiento o solicitud de prorroga del distintivo Igualdad en la Empresa

-/

] Verificacién de documentos Solicitud de ayudas a la pequefia y mediana empresa y otras entidades para la elaboracién e
’w firmados digitalmente implantacién de planes de igualdad
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Se recomienda descargarse de la documentacién relac  ionada los anexos
rellenables en pdf y cumplimentarlos en primer luga r.

Estos anexos también se encuentran, junto con el re  sto de informacion en la
pagina web del Instituto de la Mujer y para la Igua  Idad de Oportunidades.

http://www.inmujer.gob.es/servRecursos/convocatorias.do

Formularios del Instituto de la Mujer y para |a Igualdad de Oporfunidades

Solicriud de subvencion destinada a apayar al movimiento asaciativo y fundacional de ambito

estalal ll B
Anexos del
@ @ ) Il al VIl (pdf
el Clave Documentacion relac ionada g
? rellenables)

@

Presencial [+

Validacion certificado y
Salta a ANEXO |
SOLICITUD

Una vez cumplimentados los anexos del Il al VII se recomienda entrar con el
Certificado Digital de Entidad juridica en el anexo I, (Solicitud) y rellenarla.

Entre los apartados a rellenar en el Anexo I, solicitud se encuentra el 5. Datos de
Notificacion, en el cual se debe introducir un correo electréonico en el cual se recibiran
las notificaciones de la sede electrénica.
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5. Datos de notificacion —

Tipa preferente de comunicacion: (*) Notificaci6n electranica por comparecencia én sede <l

La notificacion electrénica por comparecendia en Sede permite consultar el contenido de notificaciones de procedimientos
admir s enel o de Sanidad, Servicios Sociales e lgualdad a través de una direccién de correo electronico.

Una vez tramitado el expediente que dio lugar a la solicitud, el solicitante recibira, a través de la direccién de correo electronico
previamente facilitada y validada, un aviso en el que se le informara de la existencia de una notificacion disponible asi como de una clave
de acceso para su descarga en Sede Electrénica.

Conforme al articulo 43, apartado 2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones
Piblicas, las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el acceso a su
contenido, y se entendera rechazada cuando hayan transcurridos diez dias naturales desde la puesta a disposicién de la notificacion sin
que se acceda a su contenido.

Correo electrénico: (*)

Confirme Correo electronico: (%)

Domicilio: (*)

Codigo postal: (*)

Locatidad Correo electronico

Provincia: (*) SRR —— donde se recibiran las
notificaciones

Pais: (*)

Teléfono mévil: (*)

Teléfono fijo:

Se recomienda que el correo que se indique sea con el que se gestiona la subvencion
(técnicol/a, para que pueda ver las notificaciones)

Los pasos son los siguientes, indicados en el aplicativo web de presentacion:

o Solicitud 2 Valide su solicitud 3 Informacién de Registro

Una vez cumplimentado el Anexo I, incluya los Anexos Il al VI previamente
cumplimentados electronicamente (en “adjuntar documentacién”) asi como cualquier
otra documentacion tal y como indica la pagina web el Anexo | en su punto 7

7. Adjuntar documentacion —

Esta solicitud debe estar acompaiiada de los Anexos I, Ill, IV, Vy VI . Ademas podran presentar por este medio toda la documentacién
que se recoge en el apartado sexto de la Resolucién de Convocatoria de la subvencion referida a la "Presentacion de solictudes”

Puede adjuntar y firmar ficheros con extension (doc,docx, pdf,xis,xlsx,bet, rtf,odf jpg,jpeg,tif tiff y zip), pulsando el botén Adjuntar y Firmar
Fichero. Para la gestion de la documentacion puede consultar el manual de ayuda.

Si tiene problemas con la firma de los documentos se recomienda el uso de la aplicacion de Autofirma

Adjuntar y Firmar Fichero Limpiar Ficheros

Pulsar para adjuntar

los ficheros

Le solicitara seleccionar un certificado (Entidad)
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Didlogo de Sequridad |
X : T
Seleccione un certificado lé
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.
|
| = . oy e (R.
I| ﬁ Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion
M Walido desde: 04/08/2016 hasta 04/08/2018
Haga clic agui para ver |las propiedades del certificado
[ Aceptar ] [ Cancelar !

Tras aceptar el certificado se iran subiendo los anexos (y cualquier documentacién
incluida) pulsando Adjuntar y Firmar ficheros

m 7. Adjuntar documentacion —

Esta solicitud debe estar acompaiiada de los Anexos L, 1Il, IV, V y VI . Ademas podran presentar por este medio toda la documentacion
que se recoge en el apartado sexto de la Resolucién de Convocatoria de la subvencién ,referida a la "Presentacién de solicitudes®

Puede adjuntar y firmar ficheros con extension (doc,docx,pdf,xls,xIsx, b, rif,odf, jpg jpeg, tif tiff y zip), pulsando el boton Adjuntar y Firmar
Fichero. Para la gestion de la documentacion puede consultar el manual de ayuda.

Si tiene problemas con la firma de los documentos se recomienda el uso de la aplicacién de Autofirma

Adjuntar y Firmar Fichero Limpiar Ficheros

Nimero Nombre del fichero Tamaiio (Kb) Eliminar

1 Anexa |I_RELLENO.pdf 473 -

Indica la firma del

Firma del fichero Anexo II_RELLENO.pdf correcta il i
fichero subido

El acceso a este sistema esta RESTRINGIDO a los usuarios identificados con un certificado digital valido. De acuerdo con la
legislacion vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser registrada. Si consiente en seguir usandolo, usted acepta estas
condiciones de uso.

Una vez subida TODA la Documentacion deseada se pulsaria aceptar
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m 7. Adjuntar documentacion —

Esta solicitud debe estar acompaiiada de los Anexos II, Ill, IV, Vy VI . Ademas podran presentar por este medio toda la documentacién
que se recoge en el apartado sexto de la Resolucion de Convocatoria de la subvencdon ,referida a la "Presentacion de solicitudes”

Puede adjuntar y firmar ficheros con extension (doc,doox, pdf,xls,xisx, b, rif, odf jpg.jpeg.tif tiff y zip), pulsando el botén Adjuntar y Firmar
Fichero. Para la gestion de la documentacion puede consultar el manual de ayuda.

Si tiene problemas con la firma de los documentos se recomienda el uso de la aplicacién de Autofirma

Adjuntar y Firmar Fichero Limpiar Ficheros

Nimero Nombre del fichero Tamaiio (Kb) Eliminar
1 Anexo |I_RELLENO.pdf 473
2 Anexo |Il.pdf 184

Firma del fichero Anexo lIL.pdf correcta

El acceso a este sistema esta RESTRINGIDO a los usuarios identificados con un certificado digital valido. De acuerdo con la
legislacion vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser registrada. Si consiente en seguir usandolo, usted acepta estas
condiciones de uso.

i W Botdn de Aceptar una vez adjuntada
TODA la Documentacidn

En la aplicacion se pasaria a la fase de Validez de la solicitud (Fase 2)

Solicitud de subvencion destinada a apoyar al movimiento asociativo y fundacional de

ambito estatal (ANEXO 1)

1 Solicitud ° Valide su solicitud 3 Informacion de Registro

Y ya estaria lista para firmar la solicitud con el certificado de la entidad a nombre del
representante legal.
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7. Adjuntar documentacion

Esta solicitud debe estar acompaiada de los Anexos Il 1Il, IV, V y VI . Ademas podran presentar por este medio toda la documentacion
que se recoge en el apartado sexto de la Resolucion de Convocatoria de la subvencion ,referida a la "Presentacién de solicitudes”

Nimero Nombre dei fichero Tamaio (Kb)
1 Anexo II_RELLENO.pdf 473
184

2 Anexo lll.pdf

El acceso a este sistema esta RESTRINGIDO a los usuarios identificados con un certificado digital valido. De acuerdo con la
legislacion vigente, cualquier actividad en el mismo puede ser registrada. Si consiente en seguir usandolo, usted acepta estas
condiciones de uso.

Corregir

Para firmar volvera a pedir que se seleccione un certificado

Didlago de Seguridad (x

s el e e ol o

Seleccione un certificado E)j

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

I
| — un

| ﬁi o S 2 e R
| Emisor: AC Representacion. Uso: Firma y autenticacion

‘ M Valido desde: 04/08/2016 hasta 04/08/2018

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

[ Aceptar l’ Cancelar

Una vez aceptado le saldra el siguiente mensaje de confirmacion de registro:

Confirmacién de registro

Una vez enviada esta soliditud ya no se podran realizar modificaciones en ella,
aungue si se podra adjuntar documentacion adicional, dentro de los plazos
establecidos, a través del tramite "Aportacion electronica de documentacion
adicional” del apartado Otros Formularios de esta Sede electrénica, para lo cual
necesitara el Numero de Registro que se le proporcionara al enviar la solicitud

Continuar Cerrar

Una vez que se pulse continuar la informacion se le indicara que ha sido registrada en
la pagina web y pasaré a la fase 3 Informacion de Registro
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2 Valide su solicitud

e Informacién de Registro

Datos de a persona solicitante (Representante legal de la entidad) T

CLF
Raz6n social
Doc. de identidad representante legal

Nombre y apellidos representante legal

Datos del registro electronico
NOmecg de cagistro:

Fecha de presentacién
Fecha efectiva:

Centro Directivo:

El nimero de registro es el que
aparecera en las notificaciones
‘ S de la sede electrénica

Asunto

Y recibira un correo electronico de aviso en la bandeja de entrada del correo que
indicé al rellenar los datos de notificacion al cumplimentar el Anexo |

Subvencicnes destinadas a apoyar al movimiento asociativo y fundacional de ambito estatal : (20173%900000926) Fackidos 3 &8

APP.SIGM-TRAMPPRODEmsssies @ 1633 (haee 17 horas) . -
Bpwami =

E,ﬁ;m S Sede
L iy Electrénica

Elsolicitante”l .
TTTTTT L 5" con ndmero de identificacion™ """ T ha

realizado una soliciiud del "Sulb a
apoyar al movimiento asociativo y fundacional de émbito estatal” con

d,"201799800000826"

Area de Adminisiraciin Elecirinica

nimero de regists

El Numero de registro es el
que aparecera en las
notificaciones

Subdirecckin General g2 Tecnalogias de 1a informacian

eagmongmsssi com

Este correo electronico incluira el justificante y la documentacién adjuntada (anexos
cumplimentados y cualquier otra adjuntada)
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Tras la presentacion de la solicitud, si quiere posteriormente aportar documentacion
adicional, (ya sea motu propio o requerida a través de notificaciones de la sede
electrénica) en la parte final de los formularios de la sede electronica se encuentra el

apartado “Aportacion electrénica de documentacion adicional”.

https://sede.msssi.gob.es/registroElectronico/formularios.htm

envenidos | Benvinguts| Ongi etorri | Banvidos| Benvinguts | Welcame | Bienvenue|

[t~

e Sede Electrénica

5 Mapaweb ((0) Contactar L Buscar

Acceso = |z web del Ministerio

@) 0610772017 10:17:10
o —

iento electronico

€ Sobre la Sede

© Tramites

© Estado de mi solicitud =
£ Registro electrénico

) Notificaciones electronicas
€ Tasas

€ Senvicios

=3
@ datos
abiertos

Utilidades

— 1 Merificacion de

_o certificados

—1  Merificacion de
;@ documentos con C SV

— Veerificacion de documentos
;0 firmados digitalmente

& Informacion

Cansles de scoeso
Informaeién LOPD

Cslendsrio de diss inhdbiles
Formulscién de sugerencias y quejes

#ylidenos 2 mejorsr ests pagina

& Inlolo. > Reghsiro electronion

Formularios

Formularios de la Agencia Espaficla de Consumo, Seguridad Alimentaria y Nutricidn

‘Solicitud de Subvenciones para Asociaciones de Consumidores

Formularios de la D.G. de Servicios para la Familia y la Infancia

Solicitud de presentacion de candidaturas a las vocalias del Consejo Estatal del Pueblo Gitano

Formularios del Instituto de la Mujer y para la Igualdad de Oportunidades

Solicitud de subvencion destinada a apoyar al movimiento asociative y fundacional de ambito
estatal

Solicitud de subvenciones para la realizacion de Postgrados de estudios de género y acfividades
del dmbito universitario relacionadas con la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres

Informe anual de seguimiento o solicitud de promoga del distintivo Igualdad en la Empresa

Solicitud de ayudas a la pequefia y mediana empresa y otras entidades para la elaboracion e
implantacion de planes de igualdad

Formularios de la Delegacién del Gobierno para la Viclencia de Género

Solicitud de subvencién publica destinada a proyectos de atencién a mujeres y nifias victimas de
trata de seres humanos con fines de explotacién sexual y sus hijos e hijas menores o con
discapacidad

Solicitud de premios de la Delegacion del Gobierno para la Violencia de Género a tesis doctorales
sobre violencia contra la mujer

Formularios de la Secretaria de Estado de Servicios Sociales e Igualdad

Solicitud de Premios Estatales al Voluntariado Social. Modalidad Colectiva

Solicitud de Premios Estatales al Voluntariado Social. Modalidad Individual

Otros formularios

Solicitud electronica

Aportacion electronica de documentacion adicional

& Ultima sctuzlizacidn: 250052017

o 0 0 o

L+

Lugar de presentacion de
documentacién adicional

Una vez accedido a ella le aparecerd una pantalla en la que debera incluir el nimero
de registro de la solicitud original
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B Solicitud de aportacion electronica de documentos

o Solicitud de Subsanacion 2 \Valide su solicitud 3 Informacion de Registro

& Datos del solicitante (Persona Fisica) —
Ndrmero de kentificacid
Nombre:

Apeliido 1:

Apellido 2

Datos de Ia solicitud z

Asunto: Solicitud de aportacion slecranics de documentos.
Indicar el niimero de
7/ Registro de la solicitud

Nimero de Registro Original o ]

O H acceso a este sistemna estd RESTRINGIDO a los usuarios identificados con un certificado digital valido. De acuerdo con la
legislacion vigente, cualquier actividad en el mi puede ser regk i en Seguir usd usted acepta estas
i de uso.




