ANEXO I

Relación clasificada de justificantes por concepto de gasto y partida presupuestaria, imputados con cargo a la subvención concedida por el Instituto de la Mujer en el año 2011, con cargo a la Convocatoria del Régimen General de 2011

Entidad:

Programa subvencionado:       



PARTIDA PRESUPUESTARIA: (1)
	Nº ORDEN
	FECHA DE EMISIÓN
	FECHA DE PAGO
	NÚMERO DE FACTURA (COMPLETO)
	ACREEDOR
	CONCEPTO( (2)
	IMPORTE (3)


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	TOTAL...
	
	


ANEXO II
RELACIÓN DE GASTOS DE PERSONAL CON CONTRATO LABORAL IMPUTADOS A LA SUBVENCIÓN                                            
CONCEDIDA POR EL INSTUTO DE LA MUJER EN EL AÑO 2011 CON CARGO A LA CONVOCATORIA DEL RÉGIMEN GENERAL









Entidad: 






Programa subv.:





localidad:


año:
Trabajador/a: 





DNI: 



Nº SEG.SOCIAL:
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AÑO 2011

ENERO 0,00 0,00 0,00

FEBRERO 0,00 0,00 0,00

MARZO 0,00 0,00 0,00

ABRIL 0,00 0,00 0,00

MAYO 0,00 0,00 0,00

JUNIO 0,00 0,00 0,00

EXTRA JUN. 0,00 0,00 0,00

JULIO 0,00 0,00 0,00

AGOSTO 0,00 0,00 0,00

SEPTIEMBRE 0,00 0,00 0,00

OCTUBRE 0,00 0,00 0,00

NOVIEMBRE 0,00 0,00 0,00

DICIEMBRE 0,00 0,00 0,00

EXTRA DIC. 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

AÑO 2012

ENERO ..(etc) 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SUBTOTAL AÑO 2011

SUBTOTAL AÑO 2012

TOTAL

SEGURIDAD SOCIAL DE EMPRESA                                                                                                      

MES / AÑO

CATEGORIA 

/ GRUPO 

COTIZACIÓN

JORNADA 

HORAS/ 

SEMANA


 (1)  Se cumplimentará un anexo por cada una de las personas con contrato laboral adscritas al  programa; indicando, separadamente, las retribuciones brutas mensuales, de cada una de ellas, que figuran en sus nóminas. 
(2) En la casillas relativas a la Seguridad Social, a cargo de la empresa, se reflejará el importe correspondiente a la cuota empresarial, según las bases de cotización de cada trabajador/a, indicando igualmente el porcentaje aplicado para su cálculo: epígrafe, bonificación de cuotas, si procede, y el importe a pagar.

NOTA: En el supuesto de que no se impute al programa  el total del gasto de personal, se calculará proporcionalmente la parte que corresponda  a la cantidad imputada.
ANEXO III
RELACIÓN DE GASTOS DE PERSONAL CON CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS         



Entidad: 





            PROGRAMA:







                                             
nombre  de  la  persona que                                         GRADO DE COTIZACIÓN
suscribe el  contrato:

                                      A LA SEGURIDAD SOCIAL:                                FECHA CONTRATO:                            DNI: 












[image: image2.emf]MES / AÑO

PERIODO SERVICIO 

(DIA INICIO - DIA FIN)

IMPORTE NETO       

A

% IVA

IVA APLICADO  

B

TOTAL (1)                         

A + B = C

RETENC. IRPF  

D

TOTAL LÍQUIDO  

C - D

AÑO 2011

ENERO 0,00 0,00

FEBRERO 0,00 0,00

MARZO 0,00 0,00

ABRIL 0,00 0,00

MAYO 0,00 0,00

JUNIO 0,00 0,00

EXTRA JUN. 0,00 0,00

JULIO 0,00 0,00

AGOSTO 0,00 0,00

SEPTIEMBRE 0,00 0,00

OCTUBRE 0,00 0,00

NOVIEMBRE 0,00 0,00

DICIEMBRE 0,00 0,00

EXTRA DIC. 0,00 0,00

SUBTOTAL  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

AÑO 2012

ENERO (etc) 0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

SUBTOTAL  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00


NOTA: Se acompañará copia de los contratos en los que se especifique la actividad  desarrollada.              



Se relacionará cada una de las personas trabajadoras que hayan intervenido en el programa.


ANEXO  IV

LIQUIDACIÓN INDIVIDUAL DE DIETAS Y GASTOS DE LOCOMOCIÓN

Convocatoria del Régimen General 2011
            Entidad:

            Programa subvencionado:

Don/doña...........…………………………..............................................................................................., con NIF......................, con domicilio en ....................................…................………, Provincia de…………......., se ha desplazado los días ....…………..................................................................., a la localidad de ......................................……….............................., con motivo de participar/asistir ..........................................................................................................................................., en calidad de(1).......................................................................................................

          Los gastos realizados han sido los siguientes:

	Alojamiento................................................................. (...........días)
	          Total

	Manutención ...............................................................(...........días)
	

	Billete en........................................................................................
	

	Traslado en vehículo propio, kms...................................................
	

	Matrícula del vehículo....................................................................
	

	                                                        TOTAL...................................
	



                      En........................... a....... de.............................de.................
                                                                          Firma de la persona receptora,

       Conforme con la liquidación,

 (Representante legal de la entidad)

ANEXO  V

RESUMEN GENERAL DE GASTOS DEL PROGRAMA, IMPUTADO A LA SUBVENCIÓN 

CONCEDIDA POR EL INSTITUTO DE LA MUJER 
Convocatoria del Régimen General del año 2011
            Entidad:

           Programa subvencionado:
	GASTOS CORRIENTES

 
	GASTOS DE INVERSIÓN
	GASTOS TOTALES

	PERSONAL
	ACTIVIDADES Y

MANTENIMIENTO
	DIETAS Y GTOS.

DE VIAJES
	EQUIPAMIENTO
	

	
	
	
	
	


NOTA: Estos datos deberán  incluir los que figuren  en las columnas del resumen económico, consignado en el punto 6.2 de la Memoria Final (relativos a subvenciones concedidas, más ingresos programas, más intereses devengados).

       
ANEXO  VI

ACTA DE RECEPCION DE MATERIAL

Convocatoria del Régimen General del año 2011
            Entidad:

            Programa subvencionado:

	                 Efectuadas las comprobaciones oportunas, se da recepción al siguiente material:

CÓDIGO                   DESCRIPCIÓN                             UNIDADES                                      IMPORTE

Que coincide con lo señalado por............................................................................. (proveedor) y para que así conste, se expide la presente Acta de Recepción.




       En........................... a....... de.............................de.................
Firma del/de la representante legal,
Sello de la entidad

ANEXO  VII

CERTIFICADO DE INCORPORACIÓN AL INVENTARIO

Convocatoria del Régimen General del año 2011
            Entidad:

            Programa subvencionado:
	DON/DOÑA....................................................................................................................., representante legal de la entidad, CERTIFICA :

Que con fecha...............de.......................de............. se ha recibido e incorporado al inventario de esta entidad el bien adquirido con cargo a la subvención del Instituto de la Mujer, correspondiente al año………..... y que figura en el Acta de recepción que se adjunta.

En..............................., a....... de................... de............
Firma del/de la representante legal,
Sello de la entidad




ANEXO VIII

MODELO DE INVENTARIO DE INMOVILIZADO

Convocatoria del Régimen General del año 2011
	Número Inventario
	Objeto
	Código interno
	Fecha adquisición
	Importe

	
	
	
	
	


Para facilitar la elaboración del inventario, debería existir una ficha, para cada bien inventariable, que contenga todas las especificaciones que luego habrán de constar en aquél (se propone un modelo de ficha en el Anexo IX).

ANEXO IX

MODELO DE FICHA DE INVENTARIO

Convocatoria del Régimen General del año 2011
	OBJETO:

CÓDIGO INTERNO
	VALOR ADQUISICIÓN:

FECHA:

PROVEEDOR:

	LOCALIZACIÓN:

PLANTA:

NÚMERO:
	NÚMERO

	ADQUISICIONES
	FECHA
	IMPORTE
	PROVEEDOR

	
	
	
	


                      ANEXO X
                CERTIFICACIÓN GENERAL

Convocatoria del Régimen General del año 2011
  ENTIDAD:


Don/Doña:..........................................................................................................................como representante legal de la entidad......................................................................., certifica que:


-  Los programas subvencionados en esta Convocatoria se han realizado de conformidad con lo establecido en la Resolución de Concesión y en la Propuesta de Distribución del importe subvencionado.

-  Además de la subvención del Instituto de la Mujer, estos programas han recibido las subvenciones que se describen a continuación:
	NOMBRE DEL PROGRAMA
	ORGANISMO QUE LO SUBVENCIONA, PÚBLICO O PRIVADO
	IMPORTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	



-  Los ingresos generados por cada uno de los programas y, en su caso, la cuantía reinvertida asciende a los importes que a continuación se indican:

	NOMBRE DEL PROGRAMA
	INGRESOS GENERADOS
	IMPORTE REINVERTIDO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTALES
	
	



- El importe de los intereses devengados por la subvención recibida asciende a........................................................ Euros(1), y el desglose de su aplicación ha sido:

	NOMBRE DEL PROGRAMA


	IMPORTE REINVERTIDO

	
	

	
	

	
	

	TOTAL INTERESES REINVERTIDOS
	


                                                                 Fecha:

Firma del/de la representante legal:

Sello de la entidad

ANEXO XI

CERTIFICACIÓN SOBRE LA PARTICIPACIÓN DE PERSONAL VOLUNTARIO

Convocatoria del Régimen General del año 2011
D./Dña. -------------------------------------------------------------------------------------------------------, como representante legal de la entidad ----------------------------------------------------------------------------------------------------, certifica que los datos sobre la participación del personal voluntario, en los programas subvencionados por el Instituto de la Mujer en el año, y el coste derivado por su aseguramiento son los que a continuación se indican:

	Programa subvencionado
	Nombre del voluntario
	Coste aseguramiento obligatorio

	
	
	


En ---------------------- a -------------- de --------------- de -----.

El/la representante legal de la entidad

Firmado---------------------------------------------------------

ANEXO XII
MEMORIA FINAL DE ACTUACIÓN JUSTIFICATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES IMPUESTAS Y DE LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LA ENTIDAD BENEFICIARIA DE LA SUBVENCIÓN.
Convocatoria del Régimen General del año 2011
1.- Entidad:

	N.I.F.:................................


2.- Denominación del Programa:

	                                                                                                                                       


3.- Colectivo de atención:

	


4.- Breve introducción al contenido del Programa:

	


5.- Periodo de ejecución del Programa

	


6.- Resumen económico:

	6.1. Importe subvencionado:................................................................................... Euros.




6.2.- Estado de liquidación del programa, desglosado por origen de financiación y por conceptos de gasto:

	GASTOS


	INGRESOS

	
	Subvención

Instituto de la Mujer
	Intereses imputados al programa
	Ingresos del programa
	Financiación propia
	Otras subvenciones 
	Otros recursos
	TOTAL

	GASTOS CORRIENTES
	
	
	
	
	
	
	

	Personal
	
	
	
	
	
	
	

	Actividades y mantenimiento
	
	
	
	
	
	
	

	Dietas y Gastos de Viaje
	
	
	
	
	
	
	

	GASTOS DE INVERSIÓN
	
	
	
	
	
	
	

	Equipamiento
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL
	
	
	
	
	
	
	


7.- Número de usuarias/os directas/os:(1)
	


8.- Modificaciones solicitadas: fecha y análisis de su necesidad:

	


9.- Localización territorial del Programa:

	CC.AA.
	PROVINCIA
	LOCALIDAD
	ENTIDAD QUE GESTIONA EL PROGR.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10.- Metodología o instrumentos utilizados:

	


11.- Actuaciones realizadas con cargo a la subvención del Instituto de la Mujer

	ACTIVIDADES
	LUGAR DE EJECUCIÓN
	FECHA 

INICIO
	FECHA 

FIN
	NÚMERO USUARIAS/OS(1)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12.- Actuaciones realizadas con cargo a otras fuentes de financiación:

	ACTIVIDADES
	LUGAR DE EJECUCIÓN
	FECHA 

INICIO
	FECHA 

FIN
	NÚMERO USUARIAS/OS(1)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13.- Objetivos previstos, cuantificados en la medida de lo posible:

	


14.- Resultados obtenidos cuantificados y valorados
	


15.- Desviaciones:
	


16.- Conclusiones:

	


Don/ª..................................................................................................., representante legal de la entidad, certifica la veracidad de todos los datos obrantes en la presente Memoria
................................, a............ de....................... de………
Firmado.:........................................................................

ANEXO XIII
OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN

Convocatoria del Régimen General del año 2011

Entidad:


Programa subvencionado:


PROCEDENCIA FINANCIACIÓN: (1)
CONCEPTO DE GASTO: (2)

PARTIDA PRESUPUESTARIA: (3)
	    Nº ORDEN
	FECHA JUSTIFI-

CANTE
	                                LOCALIDAD
	                         CONCEPTO (4)
	 IMPORTE 

 

	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL.....
	
	


ANEXO XIV

DECLARACIÓN RESPONSABLE

D/Dª. .............., con DNI..................., en nombre y representación de la entidad................., en calidad de............, cargo que ostenta desde el día... del mes de.... del año......, DECLARA:

Que la relación o relaciones de justificantes de gasto, reflejados en el/los Anexo/s XIII, que se incluye/n en la justificación del programa:..................., subvencionado por el Instituto de la Mujer en el año 2011, corresponden a gastos imputados a otras fuentes de financiación y coinciden con los justificantes originales que obran en poder de esta entidad.

Que se compromete a presentar, ante el Instituto de la Mujer, fotocopia compulsada de los justificantes de gasto imputado a otras fuentes de financiación, en el supuesto de que le sean requeridos por dicho Organismo.

En.......... a.......... de.........de.......2011.

           Sello de la entidad

                      y

Firma del/de la representante legal

ANEXO XV

DECLARACIÓN RESPONSABLE

D/Dª. .............., con DNI..................., en nombre y representación de la entidad................., en calidad de............, cargo que ostenta desde el día... del mes de.... del año......, DECLARA:

Que se compromete a custodiar la documentación justificativa original, detallada en las relaciones de gasto que se acompañan, y a aportarla cuando le sea requerida por el Instituto de la Mujer, para la revisión y control de la justificación de la subvención percibida, en el año 2011, con cargo a la convocatoria del Régimen General, y, en su caso, por la Intervención General del Estado, en el marco de las actuaciones de control financiero, y/o por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su legislación específica, en relación con las subvenciones concedidas.
En.......... a.......... de.........de 2011....
          Sello de la entidad

                       y

Firma del/de la representante legal

ANEXO XVI
DECLARACIÓN RESPONSABLE

D/Dª. .............., con DNI..................., en nombre y representación de la entidad................., en calidad de............, cargo que ostenta desde el día... del mes de.... del año......, DECLARA:

Que todos los justificantes de gasto, por valor inferior a 600 euros,  corresponden a gastos del programa “.........INCLUIR EL NOMBRE DEL PROGRAMA..........”, subvencionado por el Instituto de la Mujer, con cargo a la convocatoria del Régimen General del año 2011; que se ha efectuado el pago de todos ellos y que se compromete a custodiarlos y a presentarlos ante el Instituto de la Mujer como órgano concedente, la Intervención General de la Administración del Estado o el Tribunal de Cuentas, en el caso de ser requeridos, por cualquiera de ellos, para su comprobación y control en el ejercicio de sus competencias. 
En.........., a.......... de.........de 2011....

          Sello de la entidad

                       y

Firma del/de la representante legal

ANEXO XVII

LOGOTIPO
El logotipo que deberá utilizarse para la difusión de los programas subvencionados por este Organismo será el siguiente, que se deberá reproducir de acuerdo a las siguientes indicaciones: 

        Subvencionado por:
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[image: image4.png]UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEO
ELFSE inwvierte en tw fiduro-




Normas para su reproducción.- Para la reproducción del logotipo, se utilizará el tipo de letra "Times New Roman" y la leyenda se reproducirá siempre en color negro, pudiéndose aplicar sobre un fondo blanco; en caso de querer su reproducción en color, deberán consultar con la Subdirección General de Estudios y Cooperación de este Instituto.

Pautas para su utilización.- Se utilizará siempre, en las ampliaciones o reducciones, guardando las proporciones del modelo y las normas de reproducción, debiéndose colocar en el lugar preferente del soporte a difundir, con la misma categoría que el logotipo de la organización o entidad subvencionada.





















(1) Deberá especificar la partida presupuestaria correspondiente.


(2) Deberá detallar el gasto realizado.


(3) Únicamente deberá reflejarse el importe en Euros, imputado a la subvención.





(1) Se especificará: cargo que ostenta en la entidad, relación con la entidad y/o programa (cargo que ostenta, voluntaria, categoría  profesional que desempeña dentro de la entidad, etc)


(1) Esta cantidad deberá coincidir con la reflejada en el certificado de la entidad bancaria de liquidación de la cuenta única, en la que deben constar los intereses que la misma ha producido desde el abono de la subvención.


(1) En caso de publicaciones, se hará referencia al número de ejemplares editados.


(1) En caso de publicaciones, se indicará el número de ejemplares editados


(1 ) Este punto se cumplimentará, únicamente, cuando el programa haya obtenido, además de la subvención del Instituto de la Mujer, otra financiación, incluida la de la propia entidad.


(1) Se deberá especificar el origen de la financiación (propia, otras subvenciones, otros recursos,...)


(2) Deberá especificar el concepto de gasto corriente o de inversión, según corresponda.


(3) Deberá especificar la partida presupuestaria correspondiente.


(4) Deberá detallar el gasto realizado.





�
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		MES / AÑO		CATEGORIA / GRUPO COTIZACIÓN		JORNADA HORAS/ SEMANA		SUELDO NETO		RETEN. IRPF		S. SOCIAL TRABAJ.		SUELDO BRUTO		SEGURIDAD SOCIAL DE EMPRESA										TOTAL

								1		2		3		1+2+3 =A		BASE COTIZAC.		% APLICADO		EPIGRAFE COTIZAC.		BONIFICACIÓN CUOTAS		IMPORTE  B		A + B

		AÑO 2011

		ENERO												0.00										0.00		0.00

		FEBRERO												0.00										0.00		0.00

		MARZO												0.00										0.00		0.00

		ABRIL												0.00										0.00		0.00

		MAYO												0.00										0.00		0.00

		JUNIO												0.00										0.00		0.00

		EXTRA JUN.												0.00										0.00		0.00

		JULIO												0.00										0.00		0.00

		AGOSTO												0.00										0.00		0.00

		SEPTIEMBRE												0.00										0.00		0.00

		OCTUBRE												0.00										0.00		0.00

		NOVIEMBRE												0.00										0.00		0.00

		DICIEMBRE												0.00										0.00		0.00

		EXTRA DIC.												0.00										0.00		0.00

		SUBTOTAL AÑO 2011						0.00		0.00		0.00		0.00										0.00		0.00

		AÑO 2012

		ENERO ..(etc)												0.00										0.00		0.00

														0.00										0.00		0.00

		SUBTOTAL AÑO 2012						0.00		0.00		0.00		0.00										0.00		0.00

		TOTAL						0.00		0.00		0.00		0.00										0.00		0.00






_1383052529.xls
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		MES / AÑO		PERIODO SERVICIO (DIA INICIO - DIA FIN)		IMPORTE NETO       A		% IVA		IVA APLICADO  B		TOTAL (1)                         A + B = C		RETENC. IRPF  D		TOTAL LÍQUIDO  C - D

		AÑO 2011

		ENERO								0.00		0.00

		FEBRERO								0.00		0.00

		MARZO								0.00		0.00

		ABRIL								0.00		0.00

		MAYO								0.00		0.00

		JUNIO								0.00		0.00

		EXTRA JUN.								0.00		0.00

		JULIO								0.00		0.00

		AGOSTO								0.00		0.00

		SEPTIEMBRE								0.00		0.00

		OCTUBRE								0.00		0.00

		NOVIEMBRE								0.00		0.00

		DICIEMBRE								0.00		0.00

		EXTRA DIC.								0.00		0.00

		SUBTOTAL				0.00				0.00		0.00		0.00		0.00

		AÑO 2012

		ENERO (etc)								0.00		0.00

										0.00		0.00

										0.00		0.00

		SUBTOTAL				0.00				0.00		0.00		0.00		0.00

		TOTAL				0.00				0.00		0.00		0.00		0.00






